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Procédure d’envoi d’une vidéo avec OneDrive   
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1. Installation et connexion à l’application OneDrive 
 

Installez l’application OneDrive à partir du Play Store ou d’Apple Store dans votre téléphone 

cellulaire.  

 
 

Connectez-vous à l’application OneDrive avec vos informations de connexion Microsoft 365 du 

cégep. 

• Votre adresse courriel du cégep est composée de votre numéro DA (7 chiffres sans 

trait d’union) suivi de @cegepmv.ca, par exemple 2095913@cegepmv.ca.  

• Le mot de passe est le même que celui du poste informatique ou de Microsoft 365.  
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Au besoin, ajoutez votre compte OneDrive du cégep.  

Si vous avez déjà OneDrive d’installé dans votre téléphone cellulaire, ajoutez votre compte du 

cégep.  Au haut de l’écran à votre gauche, sélectionnez l’icône du bonhomme.  

    
 

Sélectionnez l’option « Ajouter un compte ».  
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2. Transfert de la vidéo dans OneDrive du cégep 
 

Assurez-vous d’être bien dans votre OneDrive du cégep. Pour le savoir, sélectionnez l’icône de la 

valise et vous verrez un crochet bleu vis-à-vis votre courriel du cégep.  

 
 

Parmi le menu au bas de l’écran, sélectionnez le bouton « Fichiers ». 

 
 

Sélectionnez le bouton +.  
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Sélectionnez l’option « Téléverser ». 

 
 

Parmi vos vidéos, sélectionnez celle que vous désirez transférer. Astuce : prenez en note à 

l’avance le titre de votre vidéo.  
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Attendez plusieurs minutes pour compléter le téléchargement du fichier vidéo. Assurez-vous 

d’être connecté à un réseau sans fil pour télécharger le fichier vidéo.  

 
 

3. Envoi de la vidéo à votre enseignant.e 
 

Une fois le téléchargement terminé, défilez la page pour retrouver votre vidéo dans OneDrive.  

Sélectionnez les 3 points à droite du titre de votre vidéo téléchargée. 
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Sélectionnez l’option « Partager ». 

 
 

Dans la case « À : Nom, groupe ou e-mail », inscrivez l’adresse courriel du cégep de votre 

enseignant.e.   
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Sélectionnez le bouton bleu « Envoyer » pour confirmer l’envoi à votre enseignant.e. 

 
 

4. Problèmes techniques 
 

• Si vous éprouvez des difficultés de connexion à votre portail Microsoft 365, contactez les services 
informatiques au 514 325-0150 poste 2025.  
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