PROGRAMMATION
ATELIERS OFFERTS A LA COMMUNAUTE ETUDIANTE

HIVER 2024
POUR S'INSCRIRE OU POUR PLUS DE DETAILS : AIDEFC@CEGEPMV.CA
- Introduction au portail Microsoft 365 du
cégep
1 Mercredi 31janvier Dé ir Mi ft 365 - Fonctionnement de base de Powerpoint En liane sur Teams
16h30a18h ecouvrir Viicroso - Fonctionnement de base de Word 9
- Connexion et installation d’Antidote Web
- Centre d’aide FC et vidéos tutoriels
- Connexion
e . - Calendrier Teams
Jeudi 8 février ; . . .
2 . Démystifier Teams -Laréunion En ligne sur Teams
17hai18h .
- Le partage d’écran
- Equipes Teams
. .. - Organisation des fichiers dans son ordinateur
Jeudi 15 février Mi 3 t [ chaque session
3 17ha18h15 leux gerer et organiser . . _q . . . . En présence
ses fichiers numériques - Accés aux fichiers a domicile (OneDrive)
-Télécharger un fichier a partir de LEA
- Préparation : avant, pendant et aprés un cours
a Mardi 20 février - Gérer les priorités Enligne sur Teams
17ha18h15 - Pyramide du succés
- Outils recommandés
- Organiser la mise en page
. . . . e - Justifier/aligner le texte
Mercredi 28 février] Word : fonctionnalités . . . . .
5 17ha18 h15 - Choisir la police et la taille des lettres En présence
etastuces - Insérer des numéros de page
- Utilisation des raccourcis clavier
Jeudi 7 mars -Lestypesd evaluaflons . _
. - Astuces selon le type d'évaluation En ligne sur Teams
6 177hai18h15 . . . X
- Stratégies d'étude : avant, pendant et aprés
I'examen
Méthodologie: e
. . - Citation des sources
Mardi 12 mars Comment citer et s .
17ha18 h15 . - Types de citation En ligne sur Teams
comment indiquer - Créer une bibliographie
7 Ses sources
. Mieux gérer et organiser - Organisation des fichiers d.ans son ordinateur
Mercredi 13 mars fichi = chaque session En lione sur Teams
17hat18h1s |SESTICNIEISNUMENIQUeS |  _acces aux fichiers a domicile (OneDrive) <
-Télécharger un fichier a partir de LEA
Mercredi 20 mars | Réviser un texte et utiliser . - Réviser un texte . .
8 17ha18 h15 Antidot - Démarche d’autocorrection En ligne sur Teams
ntidote - Utilisation du logiciel de correction Antidote
- Mise en page des diapositives
Mardi 26 mars Powerpoint: - Insertion d’images, de formes, de schémas X
9 . . En présence
177ha18h15 fonctionnalités et astuces - Fonction concepteur
- Fonction enregistrer (Ajout de narration)
Jeudi 4 avril - Gestion du temps _
10 . - Organisation En ligne sur Teams
17ha18h15 .
- Gestion du stress
- Les institutions financiéres
Lundi 8 avril L’essentiel des finances - Le budget
1 17ha1i18h personnelles - Le crédit En présence
- La carte de crédit
- Les investissements
Atelier de préparation a
Samedi 20 avril PEpreuve uniforme de - Informations générales sur ’EUF :
12 . . ) . En ligne sur Teams
9hatih francais - Conseils de préparation
(EUF)
Simulation de 'Epreuve [REIQINENMIEEIFSE EN T ITEESEY: T kD)
uniforme + Une rencontre d’une heure avec la correctrice
13 Samedi ?7 avril de francais est prévue au moment En présence
8h30ai13h (EUF) qui vous convient pour faire un retour sur votre
copie (en présence ou a distance).



mailto:aidefc@cegepmv.ca

